欧亚国际学院教务工作流程

一、学生成绩查询流程
1、 在学校教务处规定的时间期限内，登陆河南大学教务处网站的下载中心，下载《河南大学学生成绩查询更正申请表》，一式两份，填写完整。

2、 各个专业院的专业课程及学校公共课前往各个专业学院级公共课教研部查询卷子，填写更正结果，任课教师签字，专业学院盖章，交回欧亚教务部。

3、 欧亚国际学院开设的课程到欧亚学院四楼教务处查询卷子，填写更正结果，任课教师签字，欧亚国际学院行政办公室盖章，交回欧亚教务部。
4、 所有查询结果由欧亚国际学院教务部老师整理，交至学校教务处处理。
二、美术专业专业课重修流程

1、 请于重修课程开设的学期开学初，由班干部统计后，前往欧亚四楼教务部领取《艺术学院美术专业课重修申请书》。

2、 学生填写重修申请、由专业任课教师签字。

3、 在规定时间内，由各班班干部统一交至欧亚教务部，张老师和许老师根据申请表做统一处理。教务部不接受个人的咨询和办理。
4、 切记：如果在规定时间内，没有办理重修手续，导致成绩无法录入系统，后果自负。
三、选课工作流程

1、 进入学生选课系统网站。

2、 输入学号、密码，进入选课界面。

3、 学生（新生除外）进行学年度网上评教。

4、 根据各个专业的课表选择专业课。（美术专业除外，美术专业的专业课不选课）

5、 选择公共课。

6、 选择非专业选修课。

7、 退出选课系统。
四、缓考工作流程

1、 下载、填写《河南大学学生缓考申请表》，注明缓考课程、原因，因病缓考需附校医院证明。

2、 教学院长签字，加盖学院公章后，报教务处审批。

3、 缓考参加下学期补考。
五、选课部分冲突工作流程
1、 时间在第三阶段选课时进行。
2、 下载、填写《学生选课申请表(专业课部分时间冲突)，注明冲突课程名称、因冲突无法上课的课程名称。
3、 欧亚教学院长签字并加盖学院公章。

4、 冲突课程任课教师签字。

5、 交回欧亚教务办，由教务员处理。
